UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BAC QUYNH Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 87 /QD-UBND Bdic Quynh, ngdy 0+ thang 3 ndam 2022
QUYET PINH

Ban hanh quy ché vin héa cong sé tai Uy ban nhan dan xa Bic Quynh

UY BAN NHAN DAN XA BAC QUYNH

Can cir Lugt T chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt sita doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chic Chinh pha va Ludt Té chic
chinh Quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Can bg, cong chirc ngay 13 thang //nam 2008;

Can cir Quyét dinh s6 129/2007/0D-TTg ngay 02 thang 8 ndm 2007 ciia
Thu tuéng Chinh phit vé ban hanh Quy ché vian hda cong sé tai Cac co quan hanh
chinh nha nwoc;

Can cir Chi thi sé6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cua Thii tuéng Chinh phii vé
ting curong ky ludt ky cwong trong cdc co quan hanh chinh nha mede cde cdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vin hoa cong so tai
Uy ban nhan dan x& Bac Quynh.

Pi¢u 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky

Piéu 3. Vian phong Uy ban nhan dan x4, cac can bd cong chirc xa chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM.UY BAN NHAN DAN
Noi nhan:
- Nhu Biéu 3 ( T/h);
- Phong Noi vu ( B/c);
- TT bang uy, TT HDND xa (B/c);
- CT va Pho Chu tich xa;
- Can bd, cong chirc X4;
- Luu: VP.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA BAC QUYNH Péc |ap - Tw do - Hanh phc
QUY CHE

Vin héa cong sé tai Uy ban nhin dan xa Bic Quynh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /QD-UBND ngay /3 /2022 ciia UBND x4 Bic Quynh)

Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va d6i twongdiéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép va tmg xtr ctia can bo, cong
chtre khi thi hanh cong vu, trang tri cong sé tai Uy ban nhan dan xa.

Picu 2. Nguyén tic thue hién vin hoa cong sé

Viéc thyuc hién van hda cong sé phai tuan tha cac nguyén tic sau day:

1. Phil hop véi truyén thong, ban sic van hda dan toc va diéu kién kinh té -
Xa hoi.

2. Phu hop véi dinh hudng xay dung doi ngli can bd, cong chirc chuyén
nghiép, hién dai.

3. Phi hop véi cac quy dinh cua phép luat va muc dich, y8u cau cai cach
hanh chinh, chu trwong hién dai hda nén hanh chinh nha nuée.

Picu 3. Muc dich

Viéc thue hién vin hda cdng s& nham cac muc dich sau day:

1. Bao dam tinh trang nghiém va hiéu qua hoat dong ctia cac co quan hanh
chinh nha nuéec.

2. Xay dung phong cach tng xt chuin muyc cua can bd, cdng chuc trong
hoat dong cong vu, hudng téi muc tiéu xay dung doi ngli can bd, cdng chirc, vién
chtrc ¢6 pham chat dao dirc tbt, hoan thanh xut sic nhiém vu dugce giao.

3. LA can ctr dé co quan xu ly trach nhiém khi can b, cong chitc vi pham
cac chuan myc xtr su trong khi thi hanh nhiém vu, cong vu, dong thoi la can ctir dé
nhan dan giam séat viéc chap hanh phap luat cua cén bo, cong chirc.

Piéu 4. Cac hanh vi bi cam

1. Hat thude 14 trong phong hop va phong lam viéc.

2. Vao co quan sau khi di udng ruou bia hodc thirc uéng ¢ con; trong gid
lam viéc sir dung thirc udng cd con, trir trudng hop duge sy dong Y cua lanh dao co
quan vao cac dip lién hoan, 18 tét, tiép khach.

3. T6 chirc quang c4o thuong mai trong khudn vién cong so.
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4. Thip huong, dun, ndu trong phong lam viéc.
Chuong I
TRANG PHUC, GIAO TIEP VA UNG XU CUA CAN BQ, CONG CHUC

I. TRANG PHUC CUA CAN BQ, CONG CHUC

Piéu 5. Trang phuc: Khi thuc hién nhiém vu, can bo, cdng chirc phai mic
trang phuc gon gang, lich su; mic dong phuc theo dung quy dinh cta co quan.

Piéu 6. L& phuc

L& phuc cta can b, cong churc la trang phuc chinh thiec duoc sir dung trong
nhimg buodi 1&, cudc hop trong thé, cac cudc tiép khach.

1. L& phuc ctia nam c¢éan bo, cong chirc: bd comple, 40 so mi, caravat.

2. L& phuc cta nit can bo, cong chirc: 4o dai truyén théng, bd comple nit.

Piéu 7. Thé can bd, cong chirc

1. Can b, cong chirc phai deo thé khi thuc hién nhiém vu.

2. Thé can bg, cong chirc phai c0 tén co quan, anh, ho va tén, chic danh, tén
don vi cong tac.

I1. GIAO TIEP VA UNG XU CUA CAN BQ, CONG CHUC

Piéu 8. Giao tiép va irng xir

Can bo, cong chie khi thi hanh nhiém vu phai thuc hién céc quy dinh vé
nhirng viéc phai lam va nhirng viéc khdng duoc lam theo quy dinh cta phap luat.

Trong giao tiép va tng xu, can bo, cdng chuc phai c6 thai do lich sy, nha
nhin, van minh, ton trong. Ngdn ngit giao tiép phai chuan muc, ré rang, mach lac;
khong noi tuc, nbi tiéng 16ng, quét nat, noi 16n tiéng.

Picu 9. Giao tiép va wng xir véi nhan dan

Trong giao tiép va tmg xir véi nhan dan, can bo, cong chirc phai gan giii voi
nhan dan, nhd nhan, ling nghe y kién, giai thich, huéng dan rd rang, cu thé vé céc
quy dinh lién quan dén giai quyét cong viéc.

Can bo, codng chirc khong duoc ¢ thai do hach dich, ctra quyén, nhiing
nhiéu, gay kho khan, phién ha khi thi hanh cong vu.

Piéu 10. Giao tiép va \ng xir véi dong nghiép

Trong giao tiép va Gmg xir voi dong nghiép, can bo, cong chac phai lang
nghe, cd thai do trung thuc, than thién, hop tac, hoa dong, chan tinh, phai giir gin
uy tin cho co quan, dong nghiép.

Piéu 11. Giao tiép qua dién thoai

Khi giao tiép qua dién thoai, can bo, céng chirc phai xung tén, co quan, don
vi noi ¢6ng tac; trao ddi ngan gon, tap trung vao ndi dung cong viéc; khong ngit
dién thoai dot ngat.
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Chwong 111
TRANG TRI CONG SO

1. QUOC HUY, QUOC KY

Piéu 12. Treo Qudc huy

Quéc huy dugc treo trang trong tai phia trén toa nha chinh, kich ¢& Quéc
huy phai phu hop voi khdng gian treo. Khong treo Quéc huy qua cii hodc bi hu
hong.

Piéu 13. Treo Quéc ky

Quéc ky duoc treo noi trang trong trudc céng sé hodc toa nha chinh. Qudc
ky phai dung tiéu chuan vé kich thude, mau sic da duoce Hién phap quy dinh.

Viéc treo Quéc ky trong cac budi 18 phai tuan theo quy dinh vé nghi 18 nha
nudc.

I1. TRANG TRi KHUON VIENCONG SO

Picu 14. Bién tén co quan

Co quan phai c6 bién tén duoc dat tai cong chinh, trén d6 ghi rd tén goi day
du cia co quan, don vi theo quy dinh.

Piéu 15. Phong lam viée

Phong 1am viéc phai c6 bién tén ghi rd tén don vi; Tai ban 1am viéc phai co
bién ghi ho va tén, chic danh can b, cdng chiic.

Viéc sap xép, trang tri phong 1am viéc phai bao dam gon gang, ngin nap,
khoa hoc, hop 1y, ¢6 treo anh ctia Cha tich H6 Chi Minh.

Cén b9, cong chtrc phai cd y thirc gilr gin vé sinh mdi truong trong phong
lam viéc va trong co quan.

Tuy theo nhu cau thyc té, dot xuat; cdng doan co sd, co quan chinh quyén,
c6 thé huy dong doan vién to chie 1am vé sinh trong khudn vién co quan.

Piéu 16. Khu vue dé xe, mé rong thém méot sé hoat dong phuc vu nhan
dan va doanh nghiép dén giao dich

Co quan cd trach nhiém bb tri khu vuc dé xe cua cén bd, céng chirc va ngudi
dén giao dich, lam viéc. Khong thu phi giri xe ctia ngudi dén giao dich, lam viéc.

Tai phong tiép nhan ho so va tra két qua cua Uy ban nhan dan xa phai cung
cap nudc udng dam bao sitc khoe cho ngudi dan; cung cap mot sé loai bao can
thiét dé nguoi dan doc tai chd va hé thdng may vi tinh phai dam bao két ndi
internet lién tuc dé phuc vu nguoi dan truy cap thong tin, tim hiéu vé céc quy dinh
thu tuc hanh chinh khi can.

Ngoai ra, Thu truéng cac co quan c6 thé trang bi thém mot sé céc hoat dong
khac phuc vu cho nguoi dan tai phong tiép nhan hd so va tra két qua cua co quan
nhung khong trai véi quy dinh cua phap luat va khéng 1ang phi.

Piéu 17. T6 chirc thuwe hién
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1. Toan thé can bo, cdng chirc ¢6 trach nhiém trién khai thuc hién nghiém
tic Quy ché nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan xa c6 trach nhiém don ddc, theo ddi, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vuéng mic dé nghi bao céo
vé Uy ban nhan dan xa dé xem xét sira ddi, diéu chinh, b6 sung cho phi hop véi
quy dinh ctua phap luat va tinh hinh thyc té cua xa./.
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